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Adquirir una base sdlida de Excel mientras se aprende a utilizar la Inteligencia Artificial como un

asistente personal que ayuda a:
e resolver dudas
» generar formulas
e corregir errores
 organizar informacion
e acelerar tareas cotidianas

En solo 4 clases el alumno aprende Excel y, ademas, adquiere una habilidad mas poderosa: saber
coémo resolver cualquier problema futuro usando IA.

Personas sin experiencia en Excel que necesitan utilizar la herramienta en su trabajo, negocio o
estudios, y que desean aprovechar la Inteligencia Artificial para aprender mas rapido y trabajar con
mayor eficiencia.

El curso se desarrolla bajo una modalidad de aprendizaje combinado en entorno virtual, con 8 horas
sincronicas dictadas a través del campus virtual de la Escuela de Negocios de AOCA.

Los contenidos se organizan en cuatro unidades tematicas. Cada unidad incluye una presentacion
dindmica con los contenidos y objetivos, una clase escrita, bibliografia y documentos de referencia y
una actividad de evaluacion que sera necesario aprobar para avanzar en el desarrollo de la
capacitacion.

Para finalizar el curso, debera completar una evaluacion final integradora.
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 Introduccidn al entorno de Excel.

» Navegacion eficiente.

e Ingreso y edicion de datos.

» Formato basico de celdas.

» Organizacion del archivo.

» La IA como asistente desde el primer dia.

Perder el miedo a Excel, entender su estructura y crear el primer archivo organizado.

» Concepto de férmula vs funcion.

» Operadores basicos.

e Funciones fundamentales.

e Referencias de celda.

e Manejo de errores.

» Redondeo y formatos numeéricos.

» La IA como generadora de formulas.

Automatizar calculos y entender la Idgica de las formulas.

¢ Ordenamiento de datos.

* Filtros automaticos.

e Eliminar duplicados.

e Formato como tabla.

* Validacién de datos.
 Configuracién para impresion.

» La IA como asesora de organizacion.

Organizar y presentar informacidn de forma clara.
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» Relleno automatico.

e Congelar paneles.

e Comentarios y colaboracion.
e Buscar y reemplazar.

* Proteccién de celdas.
 Introduccidn a graficos.

» IA aplicada al trabajo.

Incorporar herramientas que multiplican la productividad.

e Crear planillas desde cero

e Automatizar calculos con férmulas

e Organizar bases de datos simples

* Filtrar y analizar informacién

» Crear graficos basicos

e Usar IA para generar formulas y resolver errores
» Disear planillas Utiles para tu trabajo
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